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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1 Область применения рабочей программы


Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 21.01.03 «Сооружение и эксплуатация газонефтепроводов и газонефтехранилищ», входящей в состав укрупненной группы специальностей 21.00.00 Прикладная геология, горное дело, нефтегазовое дело и геодезия.

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и в профессиональной подготовке по техническим специальностям СПО.

1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в общепрофессиональный цикл.
1.3 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины по специальности обучающийся должен уметь:
· выполнять расчёты с использованием прикладных компьютерных программ;
· использовать сеть Интернет и её возможности для организации оперативного обмена информацией;

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
В результате освоения дисциплины по специальности обучающийся должен знать:
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые редакторы, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;

· основные методы и приёмы обеспечения информационной безопасности;

· основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;

· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» обеспечивает формирование следующих общих и профессиональных компетенций для дальнейшего освоения профессиональных модулей. 
	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ПК 1.2
	Рассчитывать режимы работы оборудования

	ПК 2.2
	Обеспечивать техническое обслуживание газонефтепроводов и газонефтехранилищ, контролировать их состояние

	ПК 2.3
	Обеспечивать проведение технологического процесса транспорта, хранения и

распределения газонефтепродуктов

	ПК 3.2
	Рассчитывать основные технико-экономические показатели работы производственного участка, оценивать затраты на обеспечение требуемого качества работ и продукции


1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 102 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 68 часов;
самостоятельной работы обучающегося 34 часов.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Количество часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	102

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	68

	в том числе:
	

	        практические занятия
	30

	        контрольные работы
	4

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	34

	в том числе:
	

	Конспектирование.
	2

	Составление схемы (кластера).
	2

	Заполнение таблицы.
	4

	Написание эссе.
	2

	Составление кроссворда.
	2

	Слияние документов.
	2

	Подготовка резюме
	2

	Разработка мультимедийной презентации.
	6

	Решение теста.
	2

	Работа с графикой.
	3

	Поиск информации.
	3

	Повторение материала
	4

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	1
	Цели, задачи, и предмет изучения учебной дисциплины, меж предметные связи. ИТ (понятие, определение, инструментарий, принципы).  Основные информационные процессы. Цель ИТ. Как соотносятся информационная технология и информационная система? Составляющие ИТ. Классификация ИТ. Разновидности ИС и их краткая характеристика. Этапы развития ИТ. Признаки информатизации общества.
	2
	1

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа

Изучить основные положения ФЗ №149 от 27 июля 2006 года «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», законспектировать основные положения одной (на выбор студента) 
	2
	

	Тема 1. Автоматизированное рабочее место для решения 

	Содержание учебного материала

	
	1
	Понятие АРМ специалиста. Технические средства реализации информационных систем. Название, виды, сравнительный анализ. Установка, конфигурирование и модернизация аппаратного обеспечения ПК и АРМ специалиста.
	10
	2

	
	2
	Современные ОС: основные возможности и отличия. Влияние свойств ПК и предметной области применения АРМ специалиста на выбор ОС. Краткий обзор современных ОС.
	
	

	
	3
	Понятие "Утилита". Назначение и функции, классификация утилит. Программы контроля и диагностики компьютера. Файловые менеджеры..Антивирусные утилиты. Программы обслуживания дисков. Программы работы с архивами. Программы обслуживания оперативной памяти. Программы - русификаторы
	
	

	
	4
	Прикладное программное обеспечение (ППП) и информационные ресурсы в профессиональной деятельности. Интегрированные пакеты прикладных программ по отрасли и сфере деятельности.
	
	

	
	Практические занятия

· Подключение периферийных устройств к ПК, диагностика ПК.

· Работа с файлами: создание, копирование, архивация, разархивирование, защита, удаление и восстановление.

· Сравнительный анализ программного обеспечения нефтяной отрасли.
	6
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Контрольные работы
	2
	

	
	Самостоятельная работа

Составить кластер (схему) на тему "Архитектура современного персонального компьютера".

Заполнить таблицу и изучить"Горячие клавиши  Windows".

Подготовка к контрольной работе. Повторение изученного материала
	6
	

	Тема 2. Технологии обработки и преобразования информации
	Содержание учебного материала

	
	1
	Редактор MS Office Word 2007/2010. Возможности текстового редактора. Основные элементы окна программы. Текстовые файлы: создание и сохранение файлов, основные элементы текстового документа, понятия о шаблонах и стилях. Ввод и форматирование текста. Создание автоматического оглавления, работа с таблицами, рисунками. Вывод документа на печать. Выделение текста с помощью клавиатуры и мыши, прокрутка текста, копирование и перемещение фрагмента с помощью буфера обмена. Проверка орфографии и лексики. Создание таблиц. Мастер таблиц. Панель рисования. Работа с рисованными объектами. Использование возможностей текстового редактора в профессиональной деятельности. Знакомство с ГОСТ 2.105-95 ЕСКД
	8


	3

	
	2
	Электронная таблица MS Office Excel 2007/2010. Назначение и использование в профессиональной деятельности.  Возможности табличного процессора. Графическое построение интерфейса. Правила ввод форму в ячейку. Ссылки: абсолютные, относительные, смешанные. Расчетные операции. Автоматизация вычислений в калькуляционных картах. Визуализация результатов табличных вычислений: создание и редактирование графиков и диаграмм.

Базы данных: понятие, назначение, виды. Общие сведения. Возможности программы. Графическое построение интерфейса. Понятие "База данных", "Система управления базами данных (СУБД), "Таблица", "Форма", "Отчет", "Запрос", "Макрос".  Связь между таблицами и целостность данных.
	
	

	
	3
	Мультимедийные технологии в обучении и сфере профессиональной деятельности. MS Office PowerPoint 2007/2010.. Общие сведения. Возможности программы. Графическое построение интерфейса. Настройка анимации, демонстрации слайдов. Мультимедийные технологии в обучении и сфере профессиональной деятельности.
	
	

	
	4
	Компьютерная графика. Виды. Классификация. Средства создания графических изображений. Инструменты. Обзор программного обеспечения.
	
	

	
	Практические занятия

· Создание комплексного документа в соответствии с ГОСТ 2.105-95 ЕСКД.

· Решение задач с использованием MS Office Excel 2007/2013.

· Разработка базы данных в MS Office Access по профилю специальности.

· Создание мультимедийной презентации по профилю специальности.

· Освоение навыков работы в MS Office Visio 2007.

· Компьютерный перевод текстов. Освоение программы Promt Family / Socrat
	14
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа

Составить эссе на индивидуальную тему.

Решить тест по теме "Текстовый процессор".

Изучение принципов работы мастера Слияния MS Office Word.

Составить кроссворд по теме "Информационные технологии".

Решить тест по теме "Электронная таблица процессор".

Разработать презентацию "Новинки в области IT-технологий"
	14
	

	Тема 3. Представление информации

	Содержание учебного материала

	
	1
	Автоматизация работы с документами. Сканирование текстовых и графических материалов. Распознавание сканированных текстов
	10
	

	
	2
	Обзор современных накопителей информации: лазерный диск, HDD, SSD, флеш-карта, флеш-брелок, Hitachi и пр.
	
	

	
	3
	Понятие резюме. Структура. правила оформления. Форматы. Преимущества.
	
	

	
	4
	Понятие "Облачные технологии".Возможности.  Облачные вычисления. Обзор облачных продуктов. Модели развёртывания облачных технологий. Достоинства и недостатки.
	
	

	
	5
	Понятие вычислительной сети. Локальные сети. Аппаратное обеспечение сети. Установка сети. Доступ к ресурсам. Топология.
	
	

	
	6
	Глобальная сеть. Функции. Назначение. Возможности. IP-вдресания. Принцип пакетной передачи данных. Доменные имена. Понятие электронной почты. Преимущества. Правила сетевого этикета.
	
	

	
	Практические занятия
· Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера. Распознавание текста. Освоение программы Abbyy FineReader.
· Изучение способов обмена информацией в локальной сети.

· Отправка и прием сообщений с помощью почтовой службы Интернет.
· Поиск информации по профилю специальности. Расширенный поиск. документов внутри баз данных.
	8
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Контрольные работы
	2
	

	
	Самостоятельная работа

Оформить резюме (по профилю специальности) на основе шаблона.

Изобразить базовые сетевые топологии локальной вычислительной сети.

Поиск информации. Решение ситуационных задач. Подготовка к контрольной работе. Повторение раздела 3.
	8
	

	Тема 4. Информационная безопасность
	Содержание учебного материала

	
	1
	Защита файлов и обеспечение доступа к ресурсам ПК. Компьютерные преступления. Объекты, цели и задачи защиты информации. Виды мер обеспечения информационной безопасности (законодательные, морально-этические, организационные, технические, программно-математические). Разграничение доступа к информации. Программные средства для борьбы с компьютерными вирусами. Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения
	4
	2

	
	Практические занятия 
Определение уровня знаний студентов, полученных в процессе обучения на занятиях по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности». Интернет –тестирование.
	2
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа 

Провести сравнительный анализ наиболее востребованных на рынке антивирусных программ.

Подготовка к зачёту. Повторение пройденного материала.
	4

	

	
	Всего
	102
	


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины «ИТ в профессиональной деятельности» предполагает наличие кабинета информационных технологий в профессиональной деятельности

Оборудование кабинета ИТ в профессиональной деятельности:
· комплект персональных компьютеров;

· комплект учебно-методической документации;
· компьютер с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор.
Оборудование рабочих мест кабинета информационных технологий в профессиональной деятельности:

· автоматизированное рабочее место преподавателя;

· автоматизированные рабочие места обучающихся (по количеству обучающихся);

· методические указания для выполнения практических работ;

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1 Информационные технологии в профессиональной деятельности (СПО). Учебник: учебник / Е.В. Филимонова. — Москва: КноРус, 2019.
2 Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. «Информационные технологии» ОИЦ «Академия», 2016.
Дополнительные источники:

1 Новейшая энциклопедия персонального компьютера 2001. – М.: ОЛМА-ПРЕСС, 2013. – 847 с.: ил. 

2 Симонович С.В., Евсеев Г.А., Алексеев А.Г. Специальная информатика: Учебное пособие. – М.: АСТ–ПРЕСС: Информком–Пресс, 2014. – 480с.

3 «Об информации, информационных технологиях и защите информации» №149-ФЗ от 27.07.2012

4 Синаторов С.В. «Информационные технологии». Учебное пособие для ССУЗов. – М.: «Дашков и К»,2011

5 Киселев Г.М. «Информационные технологии в экономике и управлении (эффективная работа в MS Office 2007)»: учебное пособие. – М.: «Дашков и К»,2012

6 Е.В. Филимонова. Информационные технологии в профессиональной деятельности, Издательство: Феникс, 2013

7 Гришин Н.В., Панфилова Е.Е.. Информационные технологии в профессиональной деятельности. (имеется ГРИФ), 2013.

8 В.П. Шевченко Вычислительные системы, сети и телекоммуникации: учебник / В.И. Шевченко. ‒ М.: КНОРУС, 2012. ‒ 288 с.

9 Английский язык в сфере информационных технологий : учебно-методическое пособие / В.А. Радовель. ‒ Москва: КноРус, 2015. ‒ 232 с. ‒ ISBN 978-5-406-04256-4.

10 Годин В.В., Корнеев И.К. Информационное обеспечение управленческой деятельности: Учебник. – М.: Мастерство: Высшая школа, 2012. – 240 с.

11 Microsoft Office 2013/ Просто как дважды два / Е.Н. Иванова. – М. Эксмо, 2013. – 336 с. : ил. – (Просто как дважды два)
12 Открытые и бесплатные программы для Windows 7. Учебное пособие/ Колдыркаев Н.,  2010 – 560 с.: ил.

13 Наглядный самоучитель Windows 7. Учебное пособие / Жадаев А., 2010 – 256 с.:ил.

14 AutoCAD 2010. Учебное пособие / Полещук Николай Николаевич, 2011 – 800 с.:ил.

15 Mathcad 14. Учебное пособие, 2012 – 704 с.:ил.

16 Adobe Photoshop CS4 Extended. Базовый курс на примерах. Учебное пособие / 2012 – 400с.:ил.

17 Видеомонтаж, анимация и DVD-авторинг для всех: Adobe Premiere Pro CS4 и After Effects CS4. Учебное пособие / Кирьянов Д., Кирьянова Е. – 2011, 416с.:ил.

18 Excel 2007. Недостающее руководство. Учебное пособие / Мак-Дональд М., 2012 – 832 с.:ил.

19 Excel 2010 на примерах. Учебное пособие / Васильев А., 2012 – 432 с.:ил.

20 Word 2007. Недостающее руководство. Учебное пособие / Крис Гровер, 2012 – 480с.:ил.

21 Access 2007. Недостающее руководство. Учебное пособие / Мак-Дональд М. – 2010, 832 с.:ил.

22 Как найти и скачать в Интернете любые файлы, 2 изд.. Учебное издание / Райтман М. – 2011, 336с.:ил.

23 1001 совет по обустройству компьютера. Учебное пособие / Ревич Ю. – 2011,  384с.:ил.

24 Локальная сеть. Самое необходимое. 2 изд.. Учебное пособие / Поляк-Брагинский А. – 2011. 576с.:ил.

25 Партыка Т.Л., Попов И.И. Информационная безопасность. Учебное пособие для студентов учреждений среднего профессионального образования. – 2-е изд., испр. и доп. М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2010. – 368 с.: ил. – (Профессиональное образование)

26 Леонов В. Сбои и ошибки ПК: лечим компьютер сами. – 3-е изд. – М.: Эксмо, 2013. – 224 с.: ил. – (компьютер на 100%)

27 Кузин А.В., Демин В.М., Разработка баз данных в системе Microsoft Access: учебник. – 2-е изд. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2011. – 224 с.: ил. – (Профессиональное образование).

28 Партыка Т.Л., Попов И.И. Операционные системы, среды и оболочки: учебное пособие. – 2-е изд., испр. и доп. М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2012. – 528 с.: ил. – (Профессиональное образование).

29 Собери компьютер сам. Просто как дважды два / А.А. Борисенко. – М.: Эксмо, 2007. – 208 с.: ил. – (Просто как дважды два).

30 Леонов В. Сбои и ошибки ПК: лечим компьютер сами. – 3-е изд. – М.: Эксмо, 2013. – 224 с.: ил. – (компьютер на 100%)

31 Кузин А.В., Демин В.М., Разработка баз данных в системе Microsoft Access: учебник. – 2-е изд. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2011. – 224 с.: ил. – (Профессиональное образование).

32 Партыка Т.Л., Попов И.И. Операционные системы, среды и оболочки: учебное пособие. – 2-е изд., испр. и доп. М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2010. – 528 с.: ил. – (Профессиональное образование).

33 Собери компьютер сам. Просто как дважды два / А.А. Борисенко. – М.: Эксмо, 2011. – 208 с.: ил. – (Просто как дважды два).

4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины в Информационные технологии в профессиональной деятельности осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения: 
	

	выполнять расчёты с использованием прикладных компьютерных программ
	· практические занятия



	использовать сеть Интернет и её возможности для организации оперативного обмена информацией
	· практические занятия

· внеаудиторная самостоятельная работа

	использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах
	· выполнение индивидуальных заданий
· контрольная работа

	обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники
	· практические занятия

· выполнение индивидуальных заданий
· зачёт

	получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях
	· практические занятия
· внеаудиторная самостоятельная работа

	применять графические редакторы для создания и редактирования изображений
	· практические занятия
· внеаудиторная самостоятельная работа

	применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций
	· практические занятия;\
· внеаудиторная самостоятельная работа

	Знания:
	

	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые редакторы, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы)
	· оценка выполнения практического занятия

· оценка знания содержания материала

· оценка освоенных знаний в ходе выполнения самостоятельной работы по теме



	методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	· оценка выполнения практического занятия

· оценка выполнения внеаудиторной самостоятельной работы



	общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем
	· оценка выполнения практического занятия

· оценка выполнения внеаудиторной самостоятельной работы



	основные методы и приёмы обеспечения информационной безопасности
	· оценка выполнения внеаудиторной самостоятельной работы

· оценка знания содержания материала

· опрос

· описание ситуации 

	основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации
	· оценка выполнения внеаудиторной самостоятельной работы



	основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	· оценка выполнения внеаудиторной самостоятельной работы

· оценка знания содержания материала

· оформление понятийного словаря
· опрос
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