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1. Термины и определения 

 

В настоящем положении применены термины по ГОСТ Р 52551, а также 
следующие термины с соответствующими определениями: 

дежурный администратор: Лицо, назначаемое руководителем 
образовательной организации из числа работников администрации и (или) 
педагогических работников, на которое возлагается обязанность регулирования 
образовательно-воспитательного процесса, вопросов осуществления 
пропускного и внутриобъектового режимов, контроля над соблюдением мер 
антитеррористической защищенности, пожарной безопасности и охраны труда. 

Примечание - В образовательной организации полномочия дежурного 
администратора и порядок их осуществления определяются Положением и 
иными локальными нормативными актами. 

начальник охраны (объекта, участка): Специалист среднего звена 
охранной организации, за которым закрепляется зона профессиональной 
ответственности в виде одного либо нескольких охраняемых объектов, на 
которой он организует деятельность по обеспечению охраны, подбор и 
расстановку работников и решение всех вопросов взаимодействия охранной 
организации с администрацией образовательной организации и 
правоохранительными органами. 

охранник образовательной организации (работник по обеспечению 

охраны образовательных организаций): Работник охранной организации, 
обладающий необходимой подготовкой и правовым статусом для исполнения 
охранных функций на постах охраны образовательных организаций. 

стационарный пост охраны (рабочее место охранника): Основная 
рабочая зона (локальная часть поста охраны), где охранник образовательной 
организации (работник по обеспечению охраны образовательных организаций) 
исполняет большую часть своей трудовой функции (технический мониторинг 
уровня угроз и осуществление пропускного режима), где могут быть 
расположены индикаторы технических средств охраны и постовая 
документация. 

пост охраны: Территория либо часть территории охраняемого объекта, 
включая охранную зону и зону оперативного внимания, располагающуюся 
внутри периметра забора, ограждения двора образовательной организации, а 
также прилегающая к периметру территория, на которой могут возникнуть 
угрозы охраняемым интересам получателя охранной услуги. 

охранник образовательной организации (работник по обеспечению 

охраны образовательных организаций): Работник охранной организации, 
обладающий необходимой подготовкой и правовым статусом для исполнения 
охранных функций на постах охраны образовательных организаций. 

 

 

 

 

 

 

 



2. Общие положения 

 
2.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона 

РФ от 06.03.2006 №35-ФЗ «О противодействии терроризму» (ред. от 10.07.2023), 
Федерального Закона РФ ФЗ-273 «Об образовании в Российской Федерации» от 
21.12.2012 г. 

Положение разработано в целях обеспечения общественной безопасности, 
предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других 
противоправных проявлений в отношении обучающихся, педагогических и иных 
работников ГБПОУ «Краевой политехнический колледж» (далее-Колледж), а 
также исключения возможности проникновения посторонних лиц, выноса 
служебных документов и материальных ценностей. 

Действие настоящего положения распространяется на всей территории, во 
всех структурных подразделениях, зданиях и сооружениях Колледжа. 

2.2. Пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, 
исключающих возможность несанкционированного прохода обучающихся, 
сотрудников и посетителей в здание, въезда (выезда) транспортных средств на 
территорию вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих 
несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и 
посторонних предметов на территорию и в здание Колледжа.  

2.3. Внутриобъектовый режим – совокупность организационных и 
технических мероприятий, правил, направленных на обеспечение безопасности 
работников, обучающихся, посетителей Колледжа, сохранения персональных 
данных и конфиденциальной информации, предотвращения хищения 
материальных, интеллектуальных ценностей, документов, поддержания 
надлежащего внутреннего распорядка и пожарной безопасности на объектах 
Колледжа.  

2.4. Начальник охраны (объекта, участка) либо охранник колледжа, 
обеспечивающий охрану объекта, должен осуществлять постоянное 
взаимодействие с дежурным администратором по вопросам обеспечения 
пропускного и внутриобъектового режимов и охраны имущества. 

При необходимости в целях организации и контроля за соблюдением 
пропускного и внутриобъектового режимов, а также учебно-воспитательного 
процесса и внутреннего распорядка дня из числа сотрудников Колледжа 
назначается дежурный администратор в соответствии с графиком, 

утвержденным приказом директора Колледжа.  

Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 
работников, постоянно или временно работающих в Колледже, обучающихся и 
их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою 
деятельность или находящихся по другим причинам на территории Колледжа. 

2.5. Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) 
оборудуются около главного входа в Колледж (либо в ином установленном 
месте) и оснащаются пакетом документов по организации пропускного и 
внутриобъектового режимов, в том числе образцами пропусков, индикаторами 
технических средств охраны и постовой документацией. 

2.6. Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами 
(замками) и (или) электромагнитными замками с обеспечением поступления 



тревожного сигнала о несанкционированном открытии на стационарный пост 
охраны. Запасные выходы открываются с разрешения директора Колледжа, 
лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации 
возложена ответственность за безопасность, а в их отсутствие - с разрешения 
дежурного администратора. 

2.7. Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри 
прочными запорами и замками. 

2.8. При обеспечении пропускного и внутриобъектового режимов на 
объектах Колледжа Служба охраны руководствуется Инструкцией по 
организации и осуществлению охраны на объектах. 

 
3. Пропускной режим 

3.1. Пропускной режим предназначен для исключения: 
- возможности несанкционированного доступа физических лиц и 

транспортных средств на объекты Колледжа; 
- бесконтрольного посещения работниками и посетителями режимных 

(специальных) помещений без служебной необходимости; 
- возможности ввоза (вноса) на объекты Колледжа веществ и предметов, с 

помощью которых можно совершить противоправное деяние; 
- возможности несанкционированного выноса (вывоза), хищение с 

объектов материальных ценностей, документов, информационных носителей и 
т.д. 

3.2. Пропускной режим включает в себя: 
- порядок доступа работников, обучающихся, слушателей, посетителей и 

других лиц; 
- порядок вноса (выноса) и ввоза (вывоза) товарно-материальных 

ценностей; 
- порядок въезда, выезда и парковки транспортных средств на 

прилегающую территорию Колледжа; 
- порядок передвижения лиц по территории Колледжа; 
- порядок работы Службы охраны на территории Колледжа; 
- порядок досмотра работников и студентов Колледжа, а также иных лиц; 
- порядок оснащения объектов Колледжа техническими средствами 

контроля доступа, ограждению, а также устройствами контроля и ограждения 
примыкающих территорий. 

3.3. Для организации допуска лиц и автотранспорта в контролируемые 
зоны Колледжа, в Колледже создаются контрольно-пропускные пункты. 
Контрольно-пропускные пункты оборудуются в каждом конкретном случае по 
типовым индивидуальным проектам. 

3.4. Количество стационарных постов охраны, через которые 
осуществляется доступ на охраняемую территорию, должно устанавливаться с 
учётом обеспечения эффективной работы Колледжа и обслуживаться 
достаточным количеством работников Службы охраны. 

Место расположения стационарного поста охраны, время его работы 
указывается в договоре. 

3.5. Работникам, обучающимся, слушателям, посетителям Колледжа 
запрещается вносить (ввозить) на территорию объектов Колледжа оружие, 
боеприпасы (кроме должностных лиц правоохранительных органов, прибывших 
по служебным вопросам), оружие колюще-режущего и ударно-раздробляющего 



действия, газовое, сигнальное оружие, оружие самообороны, пиротехнику, а 
также иные взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, ядовитые, отравляющие, 
заражённые, резко пахнущие вещества и предметы, наркотические и токсические 
вещества, хозяйственные, вещевые сумки, пакеты, свертки, а также иные 
предметы, представляющие возможную угрозу жизни и здоровья людей на 
объектах Колледжа. 

3.6. При наличии оснований полагать, что у лиц, входящих на территорию 
объектов Колледжа в указанной ручной клади могут находиться вещи, внос 
(ввоз) которых запрещен пунктом 3.5 настоящего Положения, работники 
Службы охраны имеют право требовать у этих лиц предъявления для проверки 
содержимого ручной клади. 

3.7. Обязательному досмотру подлежат хозяйственные сумки, пакеты, 
любые другие закрытые, крупногабаритные или иные подозрительные 
предметы. 

3.8. В случае отказа лиц, входящих на территорию объектов Колледжа, 
предъявить для осмотра содержимое ручной клади по требованию работника 
Службы охраны, допуск их на территорию объекта запрещён. 

3.9 Лица с признаками алкогольного или наркотического опьянения на 
территорию Колледжа не допускаются. Такие признаки прописаны в 
приложении 10 к настоящему Положению. 

3.10. Состояние помещений и зданий проверяется путем обходов и 
осмотров окон и дверей, а также внешнего вида и состояния ограждений. 
Результаты обходов и контроля помещений заносят в журнал учета результатов 
обхода (осмотра) объекта охраны (помещений, территории), согласно 
приложения 1. 

3.11. Охранники стационарного поста заносят данные сотрудников и 
технического персонала в журнал учета выдачей и возврата ключей от 
помещений колледжа, согласно Приложения 2, а также журнале постановки и 
снятия помещений охранной сигнализации, согласно приложения 3 

3.11. Для обеспечения дополнительных мер безопасности во время 
образовательного процесса приказом директора утверждается график дежурства. 
К дежурству по Колледжу могут быть привлечены работники административно-
управленческого, учебно-вспомогательного и основного персонала. 

3.12. Дежурный администратор: 
- совместно с работниками поста охраны осуществляет пропуск 

обучающихся в Колледж   с 7 ч. 45 мин до 8 ч. 40 мин. ; 
- обеспечивает соблюдение правил внутреннего распорядка во время 

обеденного перерыва в коридорах, рекреациях, столовой Колледжа; 
- в субботу (только для работников учебно-вспомогательного и 

административно-управленческого персонала) – дополнительно осуществляет 
выдачу и прием журналов учебных занятий, учет посещаемости учебных 
занятий. 

3.13. Обо всех нестандартных, конфликтных ситуациях работники службы 
охраны сообщают: 

1) в рабочее время:  
г. Чернушка, ул. Юбилейная, 10 – заместителю директора по общим 

вопросам 
г. Чернушка, ул. Луначарского, 7 – заведующему структурного 

подразделения. 



в филиалах – заведующим структурными подразделениями 
2) в субботу и в обеденный перерыв – дежурному администратору 
3) в нерабочее время – директору колледжа, заведующим структурными 

подразделениями. 
3.14. При возникновении чрезвычайных ситуаций работники службы 

охраны действуют согласно инструкциям. 
 

4. Порядок прохода (пропуска) в здания и на территорию обучающихся, 

работников  и иных посетителей в помещения Колледжа 

 
4.1. Пропуск в здание работников, осуществляется в рабочие дни с 7-00 до 

20-00 час., студентов, слушателей Колледжа в рабочие дни с 8-00 до 20-00 час., 
посетителей с 8-00 до 17-00 час. В отдельных случаях, по согласованию с 
директором Колледжа (руководителем структурного подразделения) - раньше 
или позже указанного времени. 

4.2. Вход обучающихся в колледж осуществляется через метеллоискатель 
(стационарный либо ручной) с предъявлением студенческого билета, либо 
приложив индивидуальную карту к турникету и без записи в журнале 
регистрации посетителей. 

Примечание: Актуальный список обучающихся колледжа предоставляет 
учебная часть. 

4.3. Обучающиеся колледжа не имеют права находиться в здании 
Колледжа и на его территории после окончания учебных занятий или 
внеурочных мероприятий без разрешения педагогических работников Колледжа 
и без их присутствия. 

4.4. Во время каникул обучающиеся допускаются в Колледж согласно 
плану мероприятий, утвержденному директором. 

4.5. Члены кружков и других групп для проведения внеурочных 
мероприятий допускаются в колледж при предъявлении пропусков в 
соответствии с расписанием занятий и списками, заверенными директором, 
лица, на которое в соответствии с приказом Колледжа возложена 
ответственность за безопасность. 

4.6.  Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие 
колледж по служебной необходимости либо при проведении массовых 
мероприятий, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего 
личность, по согласованию с директором либо с лицом, на которое в 
соответствии с приказом образовательной организации возложена 
ответственность за безопасность. 

4.7. Группы лиц, посещающие Колледж для участия в массовых 
мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах, конкурсах, экскурсиях и т.п., 
допускаются в здание Колледжа по распоряжению директора, заместителей 
директора, согласно списку по предъявлению документа, удостоверяющего 
личность сопровождающего лица без записи в журнале регистрации 
посетителей, согласно Приложения 4. 

4.8. Организаторы курсов повышения квалификации, профессиональной 
переподготовки, профессионального обучения и т.п. предоставляют на пункты 
пропуска списки слушателей (обучающихся). Слушатели курсов пропускаются 
согласно списку по предъявлению документа, удостоверяющего личность без 
записи в журнале регистрации посетителей. 



4.9. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющие 
документа, удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на 
Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах, в колледж не 
допускаются. При необходимости им предоставляется возможность 
ознакомиться с копией Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах, 
находящейся на стационарном посту охраны. 

4.10. Посещение Колледжа родителями (законными представителями) 

4.10.1. При проведении родительских собраний, праздничных 
мероприятий кураторы групп, заведующие отделениями предоставляют 
охраннику на пункт пропуска списки обучающихся групп, в которых пришедшие 
родители расписываются рядом с фамилией своего обучающегося после 
предъявления документа, удостоверяющего личность. 

4.10.2. Посетители (посторонние лица), родители (законные 
представители) пропускаются в колледж на основании паспорта или иного 
документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией данных 
документа в журнале регистрации посетителей, с дальнейшим выдачей 
пропуска, согласно Приложения 4 (паспортные данные, время прибытия, время 
убытия, к кому прибыл, цель посещения). 

4.10.3 Посетители из числа родителей (законных представителей) 
обучающихся ожидают своих детей за пределами здания колледжа, на его 
территории либо в специально отведенных для этого местах ожидания. В 
отдельных случаях они могут находиться в здании колледжа в отведенном месте, 
в вестибюле с разрешения директора или лица, на которое в соответствии с 
приказом образовательной организации возложена ответственность за 
безопасность, либо дежурного администратора. 

4.11. При выполнении в колледже строительных, ремонтных и иных работ 
(оказании услуг) пропуск рабочих осуществляется по списку подрядной 
организации, согласно Приложения 6 согласованному с руководителем 
образовательного учреждения (заведующим филиалом) по предъявлению 
документа, удостоверяющего личность без записи в журнале регистрации 
посетителей. 

4.12. Работники пропускаются в здания колледжа по предъявлению 
пропуска, согласно Приложения 7, либо приложив индивидуальную карту к 
турникету, либо по предъявлению документа, удостоверяющего личность со 
сверкой списка работников колледжа без записи в журнале регистрации 
посетителей. 

Примечание: Актуальный список работников колледжа предоставляет 
ведущий документовед. 

4.13. Работники Колледжа при необходимости привлечения их к работе в 
выходные и праздничные дни допускаются в здания Колледжа на основании 
заявок руководителей структурных подразделений Колледжа, в здания филиалов 
Колледжа работники допускаются на основании заявки, подписанной 
заведующим филиалом. 

4.14. Право прохода в здания в выходные и праздничные дни имеют 
директор Колледжа, заместители директора, заведующие филиалами, в случаях 
возникновения аварийных ситуаций - рабочие, осуществляющие оказание услуг 
по содержанию здания, помещений, инженерных сетей на основании 
заключенного Договора. 



4.15. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию 
колледжа могут являться: 

- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 
иностранных граждан); 

- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого 
государства (для иностранных граждан); 

- военный билет гражданина Российской Федерации; 
- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо 

военнослужащего Вооруженных сил или иных государственных 
военизированных структур Российской Федерации; 

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 
Данный перечень документов может быть расширен или сокращен в 

зависимости от специфики охраняемого объекта. 
4.16. Должностные лица органов государственной власти допускаются в 

образовательную организацию на основании служебных документов и (или) 
удостоверений личности в соответствии с требованиями федерального 
законодательства. 

4.17. При наличии у посетителей ручной клади охранник предлагает 
добровольно предъявить содержимое ручной клади для досмотра. При отказе 
предъявить содержимое ручной клади посетитель не допускается в Колледж. В 
случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, 
отказывается покинуть Колледж, охранник действует согласно должностной 
инструкции, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство 
тревожной сигнализации. 

4.18. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание 
Колледжа после их досмотра на отсутствие запрещенных предметов и с 
разрешения директора колледжа (заместителей директора, заведующих 
филиалами). 

4.19. Материальные ценности выносятся из здания Колледжа только по 
разрешению директора, заместителя директора, заведующего филиалом. 

4.20. Журналы обхода территории, учета выдачи ключей от служебных 
помещений, регистрации посетителей, контроля въезда-выезда автотранспорта 
должны быть прошиты, страницы в нем пронумерованы. На первой странице 
журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из 
Журнала учета посетителей запрещены. 

5. Порядок допуска на территорию транспортных средств 

5.1 Допуск (въезд) автотранспортных средств на территорию Колледжа 
осуществляется с разрешения директора или лица, на которое в соответствии с 
приказом возложена ответственность за безопасность.  

5.2. При ввозе автотранспортом на территорию Колледжа имущества 
(материальных ценностей) охранником учреждения осуществляется осмотр, 
исключающий ввоз запрещенных предметов. 

Машины централизованных перевозок допускаются на территорию на 
основании списков, заверенных директором Колледжа или лицом, на которое в 
соответствии с приказом возложена ответственность за безопасность. 

5.3 Движение автотранспорта по территории колледжа разрешается со 



скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших материальные 
ценности или продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех 
мер безопасности и правил дорожного движения. 

5.4 Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой 
помощи допускаются на территорию Колледжа беспрепятственно. В 
последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской 
помощи), в "Книге допуска автотранспортных средств" осуществляется запись о 
фактическом времени въезда-выезда автотранспорта. 

5.5 При допуске на территорию Колледжа автотранспортных средств 
охранник предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при 
движении по территории образовательной организации. 

При необходимости данный перечень может быть дополнен иными 
пунктами, в том числе о запрете осуществлять парковку личного транспорта на 
территории колледжа. 

5.6 Во всех случаях, не указанных в данном Положении либо вызывающих 
вопросы, касающиеся порядка допуска на территорию транспортных средств, 
охранники Колледжа руководствуются указаниями директора Колледжа или 
лица, на которое в соответствии с приказом возложена ответственность за 
безопасность. В этом случае полученные устные указания фиксируются в 
рабочем журнале учета въезда и выезда автотранспорта, согласно Приложения 
6. 

5.7. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка 
автотранспорта на территории Колледжа запрещена, шлагбаум опущен и 
закрыты въездные ворота, ключи от ворот находятся у вахтеров учебных 
корпусов. 

5.8. Обо всех случаях длительного нахождения не установленных 
транспортных средств, вызывающих подозрение, на территории или в 
непосредственной близости от Колледжа охранник информирует директора и 
при необходимости, по согласованию с ним, информирует территориальный 
орган внутренних дел. 

 
6. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей 

6.1. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания Колледжа на 
основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии с 
приказом возложена ответственность за безопасность. 

6.2 Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) 
проносятся в здание только после проведенного осмотра охранником Колледжа, 
исключающего пронос запрещенных предметов. 

В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных 
предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, 
в том числе обучающимися, с их согласия они могут быть подвергнуты 
внешнему техническому обследованию с применением стационарного или 
ручного металлодетектора или иных ТСО-индикаторов. 

В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) 
предметов охранник Колледжа вызывает дежурного администратора и действует 



согласно требованиям своей должностной инструкции. 
 

7. Внутриобъектовый режим 

 

7.1. Цели, задачи, элементы внутриобъектового режима: 
- поддержание порядка в зданиях, помещениях, на внутренней и 

прилегающей к Колледжу территории, обеспечивающего безопасность 
Колледжа, сохранность материальных ценностей, информации ограниченного 
распространения и документов; 

- ограничения круга лиц, посещающих территорию и помещения 
Колледжа; 

- соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, пожарной и 
антитеррористической безопасности и чрезвычайных ситуаций (ЧС). 

7.2. Внутриобъектовый режим включает в себя: 
7.2.1. в общем порядке: 
- закрепление за подразделениями и отдельными работниками служебных 

и режимных помещений и оборудования; 
- определение мест хранения ключей от служебных и режимных 

помещений, порядка пользования ими; 
- определение порядка работы со средствами системой пожарной 

сигнализации (СПС);  системой контроля управления доступом (СКУД); 
системой охранной сигнализации (СОС); системой оповещения и управления 
эвакуацией (СОУЭ); системой тревожной сигнализации (КТС); системы 
охранного телевизионного оборудования; системы электропитания; 
Металлоискателя (стационарного либо ручного); 

- назначение лиц, ответственных за вскрытие (закрытие) и пожарную 
безопасность режимных, производственных, служебных и складских 
помещений; 

- организацию действий персонала Колледжа и посетителей в кризисных 
ситуациях. 

7.2.2. в специальном порядке: 
- выявление возможных каналов несанкционированного доступа к 

персональным данным, конфиденциальной информации и осуществлению мер, 
направленных на исключение такого несанкционированного доступа; 

- установление и обеспечение в Колледже пропускного режима; 
- оборудование режимных помещений, контроль за их посещением. 
7.3. Предусмотрены помещения в колледже, ключи от которых 

пломбируются пломбиром и сдаются охраннику по журналу контроля выдачи 
ключей специальных помещений (Приложение 9). Пломбир находится у 
уполномоченного лица, назначенного директором колледжа.  

 

8. Заключительные положения 

8.1 В случаях, не предусмотренных настоящим Положением, все вопросы 
пропускного и внутриобъектового режима должны оперативно решаться по 
согласованию с директором Колледжа. 

8.2. Настоящее положение разработано в 31.01.2020г., актуализировано, 
согласовано советом колледжа 29.02.2024г., утверждено директором 
29.02.2024г. 
  



 
 
 

Приложение 1 
 
 

 
наименование организации 

 

ЖУРНАЛ  
учета обхода территории 

 
 

Начат «___»_______202__г. 
   Окончен «___» ______202 __г. 

 

 
 

                            

 

 

 

 

  



 

 

 

 
Приложение 2 

 
наименование организации 

 

ЖУРНАЛ  
учета выдачи ключей от 

служебных помещений 
 
 

Начат «___»_______202__г. 
   Окончен «___» ______202 __г. 

 
№ 
п
/
п 

Дата Вре
мя 

выд
ачи 
клю
ча 

Ф.И.О. 
сотрудни

ка,  
взявшего 

ключ 

Подпис
ь 

сотрудн
ика, 

взявшег
о ключ 

Подп
ись 

охран
ника, 
ответ
ствен
ного 

за 
хране
ние и 
выда

чу 
ключ

а 

 

Врем
я 

возвр
ата 

ключ
а 

Подпись 
сотрудн

ика, 
сдавшег
о ключ 

Подпись 
охранника, 
ответствен

ного за 
хранение и 

выдачу 
ключа 

 

Примеча
ние 

1 2 3 4 5 8 6 7 8 9 

1 12.08.

2019 

08:1

2 

Петров 

А.К. 

Петров Волко

ва 

17:50 Романов Волкова Техничес

кий 

персонал 

          

 
 

 
 



 
 
 

Приложение 3 
 

наименование организации 
 

ЖУРНАЛ  
учета регистрации постановки и снятия 
помещений с охранной сигнализации 

 
 

Начат «___»_______202__г. 
   Окончен «___» ______202 __г. 

 
 

 
 
 
 
 

  

№ 

пом

еще

ния 

Вре

мя 

пост

анов

ки 

 

Кто поставил  

Дата 

снятия 

 

 

Время 

снятия 

Кто снял 

Ф.И.О. 
Роспис

ь 
Ф.И.О. Роспись 

        



 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение 4 
Приложение 4 

 
наименование организации 

 

ЖУРНАЛ  
Регистрации посетителей 

 
 

Начат «___»_______202__г. 
   Окончен «___» ______202 __г. 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

Приложение 5 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

Приложение 6 

ОБРАЗЕЦ 
 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «КРАЕВОЙ 

ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

 

Пропуск на предоставление въезда/выезда/прохода на (с) территории 

ГБПОУ «Краевой политехнический колледж»  

автотранспорта подрядных и иных организаций 

дата 

 

Объект: здания ГБПОУ «Краевой политехнический колледж» по адресу: г.Чернушка, 
ул.Юбилейная, 10, ул. Луначарского, 7 
По адресу: г.Чернушка, ул.Юбилейная, 10, ул.Луначарского, 7 
Основание:  проведение монтажных работ и обслуживание линий связи  
Подрядчик ООО «ОООО» 
e-mail       
Тел.        
Цель въезда/выезда:  ввоз/ вывоз, разгрузка товаров и стр. материалов; выполнение 
строительно-монтажных работ.  
Допуск работников, выполняющие строительно-монтажные работы: 

1. Иванов Иван Иванович,  должность, тел.   
 

Срок действия:      
Время действия:    
 
 
 Директор                                                                                 



Приложение 7 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 8 
  

наименование организации 
 

ЖУРНАЛ  
контроля въезда-выезда 

автотранспорта 
 
 

Начат «___»_______202__г. 
   Окончен «___» ______202 __г. 

 

№ 

запи

си 

Дата 

въезда 

на 

террито

рию ОО 

Марка, 

гос. 

номер 

автомоб

иля 

Ф.И.О. 

водителя, 

наименов

ание 

организа

ции, 

которой 

принадле

жит 

автомоби

ль 

Документ, 

удостоверя

ющий 

личность 

водителя 

Время 

въезда 

на 

террито

рию ОО 

Цел

ь 

визи

та 

Время 

выезда 

с 

террито

рии ОО 

Подпись 

ответствен

ного 

сотрудник

а 

(охранник

а) 

Примечан

ия 

(результат 

осмотра 

автотранс

порта и 

груза) 

          

 

 

          

 

 

 
 
 
 

  



Приложение 9 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

(наименование организации) 

 
 
 

ЖУРНАЛ 
КОНТРОЛЯ ВЫДАЧИ КЛЮЧЕЙ ОТ 
СПЕЦИАЛЬНЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 

 
 

Начат «___» _________202_ г. 
Окончен «____» _______202_ г. 

 
 

Дата Название 
помещений 

выдача ключей прием ключей примеча-
ния ВЫДАЛ ПОЛУЧИЛ СДАЛ принял 

Время ФИО 
Охранника, 
подпись 

ФИО 
работника 
колледжа 

Подпись 
работника 

время ФИО 
работника 
колледжа, 
подпись 

ФИО 
охранника 

Подпись 

           
           
           
           

 
 
 
 
 

  



 
Приложение 10 

 
Признаки опьянения 

 
В соответствии с п. 2 Правил освидетельствования на состояние алкогольного 

и наркотического опьянения и оформления его результатов…, утв. Постановлением 
Правительства РФ от 21.10.2022 N 1882, достаточными основаниями охранникам 
полагать, что посетитель находится в состоянии опьянения, является наличие одного 
или нескольких следующих признаков: 

 
а) запах алкоголя изо рта; 
б) неустойчивость позы; 
в) нарушение речи; 
г) резкое изменение окраски кожных покровов лица; 
д) поведение, не соответствующее обстановке. 
 
 
Признаки наркотического или токсического опьянения 
a) замедленная,  
b) несвязная речь,  
c) расширенные зрачки глаз,  
d) потеря во времени,  
e) шатающаяся походка. 
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