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Оснащенность библиотечным фондом, печатными и электронными изданиями специальности 

46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 

Наименование 

учебного предмета, 

дисциплины, МДК 

Форма издания 

(печатная/электронная) 
Библиографическое описание Кол. 

ОУП.01 Русский язык печатная Гольцова Н.Г. Русский язык: учебник для 10-11 классов 

общеобразовательных организаций. Базовый уровень: в 2 ч. Ч. 1 / Н.Г. 

Гольцова, И.В. Шамшин, М.А. Мищерина. – 10-е изд., - Москва: Русское 

слово, 2022. – 392 с. 

12 

печатная Гольцова Н.Г. Русский язык: учебник для 10-11 классов 

общеобразовательных организаций. Базовый уровень: в 2 ч. Ч. 2 / Н.Г. 

Гольцова, И.В. Шамшин, М.А. Мищерина. – 10-е изд., - Москва: Русское 

слово, 2022. – 392 с. 

12 

электронная  Рачеева Л. А., Русский язык: учебник / Л. А. Рачеева. – Москва: КноРус, 

2023. – 411 с. – ISBN 978-5-406-11355-4. – URL: https://book.ru/book/948716. 

неограниченный 

доступ 

электронная  Рачеева Л. А., Русский язык. Практикум: учебное пособие / Л. А. Рачеева. – 

Москва: КноРус, 2024. – 203 с. – ISBN 978-5-406-12802-2. – URL: 

https://book.ru/book/952689. 

неограниченный 

доступ 

электронная Голуб И. Б., Русский язык. Справочник: справочное издание / И. Б. Голуб. – 

Москва: КноРус, 2024. – 189 с. – ISBN 978-5-406-12779-7. – URL: 

https://book.ru/book/952438 

неограниченный 

доступ 

печатная Русский язык: базовый уровень: учебник для образовательных организаций, 

реализующих образовательные программы сред. проф. образования: в 2 

частях / А. Н. Рудяков, Т. Я. Фролова, М. Г. Маркина-Гурджи, А. С. 

Бурдина. – 2-е изд. Ч. 1, - Москва: Просвещение, 2025. –304 с. 

20 

печатная Русский язык: базовый уровень: учебник для образовательных организаций, 

реализующих образовательные программы сред. проф. образования: в 2 

частях / А. Н. Рудяков, Т. Я. Фролова, М. Г. Маркина-Гурджи, А. С. 

Бурдина. – 2-е изд. Ч. 2, - Москва: Просвещение, 2025. –220 с. 

20 
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электронная Рачеева Л. А., Русский язык: учебник / Л. А. Рачеева. – Москва: КноРус, 

2023. – 411 с. – ISBN 978-5-406-11355-4. – URL: https://book.ru/book/948716. 

неограниченный 

доступ 

электронная Русский язык. 10-11 класс. Базовый уровень: Учебник / Л.М. Рыбченкова, 

О.М. Александрова, А.Г. Нарушевич [и др.] – Москва: Просвещение, 2023. – 

272 с. – ISBN 978-5-09-103553-7. – URL: https://book.ru/book/951369. 

неограниченный 

доступ 

электронная Русский язык. Базовый уровень. В 2 частях. Ч. 1: Учебное пособие / С. я. 

Учебник, О.А. Рудяков [и др.] – Москва: Просвещение, 2025. – 304 с. – ISBN 

978-5-09-124944-6. – URL: https://book.ru/book/957935. 

неограниченный 

доступ 

ОУП.02 Литература печатная Литература: базовый уровень: учебник для образовательных организаций, 

реализующих образовательные программы сред. проф. образования: в 2 

частях / Т. Ф. Курдюмова, Е. Н. Колокольцев, О. Б. Марьина [и др.]. – 2-е 

изд. Ч. 1, - Москва: Просвещение, 2025. – 351 с. 

16 

печатная Литература: базовый уровень: учебник для образовательных организаций, 

реализующих образовательные программы сред. проф. образования: в 2 

частях / Т. Ф. Курдюмова, Е. Н. Колокольцев, О. Б. Марьина [и др.]. – 2-е 

изд. Ч. 2, Москва: Просвещение, 2025. – 414 с. 

16 

электронная Лебедев, Ю.В. Литература. 10 класс. Базовый уровень. В 2 ч. Часть 1: 

Учебник / Ю.В. Лебедев — Москва: Просвещение, 2023. — 368 с. — ISBN 

978-5-09-103557-5. — URL: https://book.ru/book/951386   

неограниченный 

доступ 

электронная Лебедев Ю.В. Литература. 10 класс. Базовый уровень. В 2 ч. Часть 2: 

Учебник /Ю.В. Лебедев — Москва: Просвещение, 2023. — 368 с. — ISBN 

978-5-09-110284-0. — URL: https://book.ru/book/951387  

неограниченный 

доступ 

электронная Рачеева Л. А., Литература: русская литература XIX века : учебник / Л. А. 

Рачеева. — Москва : КноРус, 2025. — 553 с. — ISBN 978-5-406-12984-5. — 

URL: https://book.ru/book/958818 (дата обращения: 12.01.2026). 

неограниченный 

доступ 

электронная Рачеева Л. А., Литература: русская литература XX века : учебник / Л. А. 

Рачеева. — Москва : КноРус, 2025. — 554 с. — ISBN 978-5-406-12985-2. — 

URL: https://book.ru/book/958934 (дата обращения: 12.01.2026).  

неограниченный 

доступ 

ОУП.03 

Иностранный язык 

печатная Лытаева М.А. Немецкий язык: базовый уровень: учебник для 

образовательных организаций, реализующих образовательные программы 

сред. проф. образования /М.А. Лытаева. – 2-е изд. – Москва: Просвещение, 

2025. – 240 с. 

2 
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печатная Баймухаметова К. И., Немецкий язык в сфере делопроизводства и 

архивоведения: учебное пособие / К. И. Баймухаметова. — Москва: Русайнс, 

2021. — 95 с. — ISBN 978-5-4365-6687-0. — URL: 

https://book.ru/book/939954  

неограниченный 

доступ 

электронная Басова Н. В. Немецкий язык для колледжей = Deutsch für Colleges: учебник / 

Н. В. Басова, Т. Г. Коноплева. — Москва: КноРус, 2024. — 346 с. — ISBN 

978-5-406-13074-2. — URL: https://book.ru/book/954500 

неограниченный 

доступ 

ОУП.04 Химия электронная Габриелян, О.С. Химия. 11 класс: Учебник / О.С. Габриелян, И.Г. 

Остроумов, С.А. Сладков — Москва: Просвещение, 2024. — 128 с. — ISBN 

978-5-09-116777-1. — URL: https://book.ru/book/957971 

неограниченный 

доступ 

электронная Габриелян, О.С. Химия. 10 класс. Базовый уровень: Учебник / О.С. 

Габриелян, И.Г. Остроумов, С.А. Сладков — Москва: Просвещение, 2023. 

— 128 с. — ISBN 978-5-09-107222-8. — URL: https://book.ru/book/951378. 

неограниченный 

доступ 

электронная Габриелян, О.С. Химия. 10 класс: Учебник / О.С. Габриелян, И.Г. 

Остроумов, С.А. Сладков — Москва: Просвещение, 2025. — 128 с. — ISBN 

978-5-09-124953-8. — URL: https://book.ru/book/957969. 

неограниченный 

доступ 

электронная Габриелян, О.С. Химия. 11 класс: Учебник / О.С. Габриелян, И.Г. 

Остроумов, С.А. Сладков — Москва: Просвещение, 2025. — 130 с. — ISBN 

978-5-09-127052-5. — URL: https://book.ru/book/959930. 

неограниченный 

доступ 

ОУП.05 Биология печатная Агафонова И.Б. Биология: базовый уровень: учебник для образовательных 

организаций, реализующих образовательные программы сред. проф. 

образования/ И. Б. Агафонова, А. А. Каменский, В. И. Сивоглазов. – 2-е 

изд.- Москва: Просвещение, 2025. 271 с. 

10 

электронная Пасечник В.В., Каменский А.А., Рубцов А.М. и другие/Под ред. Пасечник 

В.В., Биология: учебник 10 класс / Акционерное общество "Издательство 

"Просвещение", 2023. - URL: https://book.ru/books/954719 

неограниченный 

доступ 

ОУП.06 История печатная Сахаров А.Н., Загладин Н.В., Петров Ю.А. История. С древнейших времён 

до конца XIX века: учебник для 10-11 классов общеобразовательных 

организаций. Базовый и углублённый уровни: в 2 ч. Ч. 1 / А.Н. Сахаров, Н.В. 

Загладин, Ю.А. Петров. -4-е изд. - Москва: ООО «Русское слово-учебник» 

2022. – 448 с. 

12 
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печатная Сахаров А.Н., Загладин Н.В., Петров Ю.А. История. С древнейших времён 

до конца XIX века: учебник для 10-11 классов общеобразовательных 

организаций. Базовый и углублённый уровни: в 2 ч. Ч.2 / А.Н. Сахаров, Н.В. 

Загладин Ю.А. Петров. -4-е изд. – Москва: ООО «Русское слово-учебник», 

2022 – 417 с. 

12 

печатная Мединский В.Р., Торкунов А.В. История. История России. 1914-1945 годы – 

Москва: Образовательно-издательский центр «Академия», 2024.- 464 с. 

20 

печатная Мединский В.Р., Торкунов А.В. История. История России. 1945 год-начало 

XXI века. – Москва: Образовательно-издательский центр «Академия», 

2024.- 416 с. 

20 

печатная Мединский В.Р., Чубарьян А.О. История. Всеобщая история. 1914 год - 

начало XXI века Москва: Образовательно-издательский центр «Академия», 

2024.- 496 с. 

20 

электронная Анисимова С. В., История России новейшего времени : учебник / С. В. 

Анисимова. — Москва: КноРус, 2024. — 202 с. — ISBN 978- 5-406-13098-8. 

— URL: https://book.ru/book/954260  

неограниченный 

доступ 

электронная Кислицын С. А., История (с учетом новой Концепции преподавания истории 

России): учебник / С. А. Кислицын, С. И. Самыгин, П. С. Самыгин. — 

Москва: КноРус, 2024. — 335 с. — ISBN 978-5-406-12188-7. 

— URL: https://book.ru/book/951498  

неограниченный 

доступ 

электронная Мединский В.Р. История. Всеобщая история. 1914-1945 годы. 10 класс. 

Базовый уровень. Учебник / В.Р. Мединский, А.О. Чубарьян – Москва: 

Просвещение, 2023. – 10 с. – ISBN 978-5-09-109829-7. – UR 

неограниченный 

доступ 

электронная Мединский В.Р. История. Всеобщая история. 1945 год – начало XXI века. 11 

класс. Базовый уровень. Учебник / В.Р. Мединский, А.О. Чубарьян – 

Москва: Просвещение, 2023. – 10 с. – ISBN 978-5-09-109830-3. – URL: 

https://book.ru/book/951531.  

неограниченный 

доступ 

электронная Мединский В.Р. История. История России. 1945 год – начало XXI века. 11 

класс. Базовый уровень. Учебник / В.Р. Мединский, А.В. Торкунов – 

Москва: Просвещение, 2023. – 10 с. – ISBN 978-5-09-109828-0. – URL: 

https://book.ru/book/951530.  

неограниченный 

доступ 
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электронная Мединский В.Р. История. История России. 1914-1945 годы. 10 класс. 

Базовый уровень: Учебник / В.Р. Мединский, А.В. Торкунов – Москва: 

Просвещение, 2024. – 496 с. – ISBN 978-5-09-112828-4. – URL: 

https://book.ru/book/954766.  

неограниченный 

доступ 

ОУП.13 

Обществознание 

печатная Котова О.А. Обществознание: базовый уровень: учебник для 

образовательных организаций, реализующих образовательные программы 

сред. проф. образования / О. А. Котова, Т. Е. Лискова. – 2-е изд. - Москва: 

Просвещение,2025. - 303 с. 

18 

электронная Котова, О.А. Обществознание. Базовый уровень. Учебник для СПО: 

Учебник / О.А. Котова, Т.Е. Лискова — Москва: Просвещение, 2024. — 304 

с. — ISBN 978-5-09-112678-5. — URL: https://book.ru/book/954765 

неограниченный 

доступ 

электронная Обществознание. 10 класс. Базовый уровень: Учебник / Л.Н. Боголюбов, 

А.Ю. Лазебникова, Л.Н. Боголюбова [и др.]; под. ред. А.И. Матвеев — 

Москва : Просвещение, 2024. — 288 с. — ISBN 978-5-09-116774-0. — URL: 

https://book.ru/book/957918 

неограниченный 

доступ 

электронная Обществознание. 11 класс. Базовый уровень: Учебник / Л.Н. Боголюбов, 

Н.И. Городецкая, Л.Н. Боголюбова [и др.]; под. ред. А.Ю. Лазебникова — 

Москва: Просвещение, 2024. — 288 с. — ISBN 978-5-09-116775-7. — URL: 

https://book.ru/book/957919 

неограниченный 

доступ 

ОУП.12 География 

 

печатная Кузнецов А.П. География: базовый уровень: учебник для образовательных 

организаций, реализующих образовательные программы сред. проф. 

образования / А. П. Кузнецов, Э. В. Ким. – 2-е изд.- Москва: Просвещение, 

2025. – 367 с. 

15 

электронная Холина, В.Н. География. 10 класс. Углублённый уровень: Учебник / В.Н. 

Холина — Москва: Просвещение, 2023. — 496 с. — ISBN 978-5-09-107394-

2. — URL: https://book.ru/book/951374 

неограниченный 

доступ 

электронная Холина, В.Н. География. 11 класс. Углублённый уровень: Учебник / В.Н. 

Холина — Москва: Просвещение, 2023. — 368 с. — ISBN 978-5-09-107395-

9. — URL: https://book.ru/book/951375 

неограниченный 

доступ 

электронная География для профессий и специальностей социально- экономического 

профиля. Е.В. Баранчикова, ИЦ Академия, 2019 г. 

https://book.ru/book/9513733 

неограниченный 

доступ 
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электронная Гладкий Ю.Н. География. 10 класс. Базовый и углублённый уровень: 

Учебник / Ю.Н. Гладкий, В.В. Николина — Москва: Просвещение, 2023. — 

272 с. — ISBN 978-5-09-107392-8. — URL: https://book.ru/book/951372 

неограниченный 

доступ 

электронная Гладкий Ю.Н. География.11 класс. Базовый и углублённый уровни: Учебник 

/ Ю.Н. Гладкий, В.В. Николина — Москва: Просвещение, 2023. — 224 с. — 

ISBN 978-5-09-107393-5. — URL: https://book.ru/book/951373 

неограниченный 

доступ 

электронная Лукьянова, Н. С., География: учебник / Н. С. Лукьянова. — Москва: КноРус, 

2024. — 233 с. — ISBN 978-5-406-13321-7. — URL: 

https://book.ru/book/954417— Текст: электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная География. Атлас. Учебное пособие для СПО: Учебное пособие /   — 

Москва: Просвещение, 2024. — 56 с. — ISBN 978-5-09-110265-9. — URL: 

https://book.ru/book/954728. — Текст: электронный. 

неограниченный 

доступ 

ОУП.09 Физическая 

культура 

электронная Лях В.И. Физическая культура. Базовый уровень. Учебник для СПО: 

Учебник / В.И. Лях — Москва: Просвещение, 2024. — 288 с. — ISBN 978-5-

09-114122-1. — URL: https://book.ru/book/954789  

неограниченный 

доступ 

ОУП.10 Основы 

безопасности и 

защиты Родины 

печатная Липски С.А. Безопасность жизнедеятельности: учебник СПО/ Липски С.А., 

Фаткулина А.В. – Москва: Кнорус, 2026. 256 с. 

5 

электронная Основы безопасности жизнедеятельности. 10 класс: Учебник / Б.О. 

Хренников, Н.В. Гололобов, Л.И. Льняная, М.В. Маслов; под. ред. С.Н. 

Егоров – Москва: Просвещение, 2023. – 392 с. – ISBN 978-5-09-103468-4. – 

URL:https://book.ru/book/951362. 

неограниченный 

доступ 

электронная Основы безопасности жизнедеятельности. 11 класс: Учебник / Б.О.  

Хренников, Н.В. Гололобов, Л.И. Льняная, М.В. Маслов; под. ред. С.Н. 

Егоров – Москва: Просвещение, 2023. – 336 с. – ISBN 978-5-09-103469-1. — 

URLhttps://book.ru/book/951363. 

неограниченный 

доступ 

ОУП.07 

Информатика 

печатная Цветкова М.С. Информатика: учебник для студентов учреждений сред. 

проф. образования / М. С. Цветкова, И. Ю. Хлобыстова. – 4-е изд.- Москва: 

Образовательно-издательский центр «Академия», 2025. – 416 с. 

20 

ОУП.11 Математика печатная Башмаков М.И. Математика: учебник для студентов учреждений сред. проф. 

образования / М. И. Башмаков. – 4-е изд.-Москва: Просвещение, 2025.– 315 

с. 

20 
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электронная Башмаков, М. И., Математика. Практикум: учебно-практическое пособие / 

М. И. Башмаков, С. Б. Энтина. — Москва: КноРус, 2026. — 294 с. — 

ISBN 978-5-406-15539-4. — URL:https://book.ru/book/960332 (дата 

обращения: 12.01.2026).  

неограниченный 

доступ 

ОУП.08 Физика печатная Фещенко Т.С. Физика: Социально-экономический, гуманитарный профили: 

учебник для студентов учреждений сред. проф. Образования/ Фещенко Т.С., 

Алексеева Е.В., Шестакова Л.А. – 2-е изд.-Москва: Академия,2025.- 384 с. 

2 

электронная Мякишев, Г.Я. Физика. 10 класс. Базовый и углублённый уровни: Учебник / 

Г.Я. Мякишев, Б.Б. Буховцев, Н.А. Парфентьевой; под. ред. Н.Н. Сотский — 

Москва: Просвещение, 2024. — 433 с. — ISBN 978-5-09-116780-1. — URL: 

https://book.ru/book/957944 (дата обращения: 12.01.2026).  

неограниченный 

доступ 

электронная Мякишев, Г.Я. Физика. 11 класс. Базовый и углублённый уровни: Учебник / 

Г.Я. Мякишев, Б.Б. Буховцев, Н.А. Парфентьевой; под. ред. В.М. Чаругин — 

Москва: Просвещение, 2024. — 441 с. — ISBN 978-5-09-116781-8. — URL: 

https://book.ru/book/957952 (дата обращения: 12.01.2026) 

неограниченный 

доступ 

ДУП. 01 

Индивидуальный 

проект 

электронная Антропова, Н. В., Индивидуальный проект : учебное пособие / Н. В. 

Антропова. — Москва : КноРус, 2023. — 152 с. — ISBN 978-5-466-03229-1. 

— URL: https://book.ru/book/949896 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Шестернинов, Е.Е. Индивидуальный проект. Шаг в профессию. Практикум : 

Учебное пособие / Е.Е. Шестернинов — Москва : Просвещение, 2025. — 81 

с. — ISBN 978-5-09-124912-5. — URL: https://book.ru/book/957873 (дата 

обращения: 13.01.2026). — Текст : электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Половкова, М.В. Индивидуальный проект. Шаг в профессию. Базовый 

уровень : Учебник / М.В. Половкова, А.В. Носов, Т.В. Половкова — Москва 

: Просвещение, 2025. — 192 с. — ISBN 978-5-09-124911-8. — URL: 

https://book.ru/book/957872 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Антропова, Н. В., Индивидуальный проект : учебное пособие / Н. В. 

Антропова. — Москва : Русайнс, 2026. — 151 с. — ISBN 978-5-466-09545-6. 

— URL: https://book.ru/book/958718 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

https://book.ru/book/960332
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электронная Уварова, О. А., Индивидуальный проект. Практикум : учебное пособие / О. 

А. Уварова. — Москва : КноРус, 2026. — 158 с. — ISBN 978-5-406-15672-8. 

— URL: https://book.ru/book/961392 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Кунилова, О. В., Индивидуальный проект. Проектно-исследовательская 

деятельность : учебное пособие / О. В. Кунилова. — Москва : КноРус, 2025. 

— 167 с. — ISBN 978-5-406-14232-5. — URL: https://book.ru/book/956936 

(дата обращения: 13.01.2026). — Текст : электронный. 

неограниченный 

доступ 

ДУП.02 Основы 

психологии и 

общения 

электронная Рогов Е. И., Психология общения  + Приложение: Тесты. : учебник / Е. И. 

Рогов. — Москва: КноРус, 2025. — 261 с. — ISBN 978-5-406-14743-6. — 

URL: https://book.ru/book/958206 

неограниченный 

доступ 

электронная Анцупов А. Я., Психология делового общения и конфликтология: 

учебник / А. Я. Анцупов, И. Е. Жмурин, А. И. Шипилов. — Москва: 

КноРус, 2025. — 463 с. — ISBN 978-5-406-14313-1. — URL: 

https://book.ru/book/957260 

неограниченный 

доступ 

электронная Аминов И. И., Психология общения: учебник / И. И. Аминов. — 

Москва: КноРус, 2025. — 256 с. — ISBN 978-5-406-13924-0. — URL: 

https://book.ru/book/958631 

неограниченный 

доступ 

ДУП.03 Введение в 

специальность 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. (СПО) 

8 

печатная Михайлова Л.Л. Организация документационного обеспечения управления и 

функционирования организаций: учебное пособие /Л.Л Михайлова.- 

Москва: Кнорус, 2025. – 224 с. (СПО) 

8 

электронная Соколова, О. Н., Документационное обеспечение управления в организации 

: учебное пособие / О. Н. Соколова, Т. А. Акимочкина. — Москва : КноРус, 

2024. — 192 с. — ISBN 978-5-406-13032-2. — URL: 

https://book.ru/book/953401 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

СГ.01 История 

России 

электронная Мединский В.Р. История. История России. 1945 год – начало XXI века. 11 

класс. Базовый уровень. Учебник / В.Р. Мединский, А.В. Торкунов – 

неограниченный 

доступ 

https://book.ru/book/957260
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Москва: Просвещение, 2023. – 10 с. – ISBN 978-5-09-109828-0. – URL: 

https://book.ru/book/951530. 

электронная Мединский В.Р. История. История России. 1914-1945 годы. 10 класс. 

Базовый уровень: Учебник / В.Р. Мединский, А.В. Торкунов – Москва: 

Просвещение, 2024. – 496 с. – ISBN 978-5-09-112828-4. – URL: 

https://book.ru/book/954766. 

неограниченный 

доступ 

СГ.02 Иностранный 

язык в 

профессиональной 

деятельности 

печатная Лытаева М.А. Немецкий язык: базовый уровень: учебник для 

образовательных организаций, реализующих образовательные 

программы сред. проф. образования /М.А. Лытаева. – 2-е изд. – 

Москва: Просвещение, 2025. – 240 с. 

20 

электронная Баймухаметова К. И., Немецкий язык в сфере делопроизводства и 

архивоведения : учебное пособие / К. И. Баймухаметова. — Москва: 

Русайнс, 2021. — 95 с. — ISBN 978-5-4365-6687-0. — URL: 

https://book.ru/book/939954  

неограниченный 

доступ 

электронная Басова Н. В. Немецкий язык для колледжей = Deutsch für Colleges: 

учебник / Н. В. Басова, Т. Г. Коноплева. — Москва: КноРус, 2024. 

— 346 с. — ISBN 978-5-406-13074-2. — URL: 

https://book.ru/book/954500 

неограниченный 

доступ 

СГ.04 Физическая 

культура 

электронная Виленский, М. Я., Физическая культура : учебник / М. Я. 

Виленский, А. Г. Горшков. — Москва : КноРус, 2026. — 214 с. — 

ISBN 978-5-406-15281-2. — URL: https://book.ru/book/959228 (дата 

обращения: 13.01.2026). — Текст : электронный. 

неограниченный 

доступ 

СГ.03 Безопасность 

жизнедеятельности 

печатная Липски С.А. Безопасность жизнедеятельности: учебник СПО/ Липски С.А., 

Фаткулина А.В. – Москва: Кнорус, 2026. 256 с. 

5 

СГ.05 Основы 

бережливого 

производства 

печатная Курамшина А.В. Основы бережливого производства: учебник / А.В. 

Курамшина, Е.В. Попова. — Москва: КНОРУС, 2025. — 208 с. (Среднее 

профессиональное образование) 

3 

СГ.06 Основы 

финансовой 

грамотности 

электронная Шитов, В. Н., Основы финансовой грамотности : учебное пособие / В. Н. 

Шитов. — Москва : КноРус, 2025. — 250 с. — ISBN 978-5-406-14364-3. — 

URL: https://book.ru/book/957194 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 
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электронная Гарнов, А. П., Основы финансовой грамотности : учебное пособие / А. П. 

Гарнов. — Москва : Русайнс, 2025. — 192 с. — ISBN 978-5-466-09239-4. — 

URL: https://book.ru/book/958644 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

печатная Жданова А.О., Савицкая Е.В. Финансовая грамотность: материалы для 

обучающихся. Среднее профессиональное образование. – М.: ВАКО, 2020. – 

48 с.  

8 

печатная Жданова А.О., Савицкая Е.В. Финансовая грамотность: рабочая тетрадь. 

Среднее профессиональное образование. – М.: ВАКО, 2020. – 400 с. 

8 

ОП.01 Экономика 

организации 

электронная Сергеева, Е.П. Основы экономики и предпринимательской деятельности. 

Практикум : Учебное пособие / Е.П. Сергеева — Минск : РИПО, 2023. — 

124 с. — ISBN 978-985-895-150-4. — URL: https://book.ru/book/955097 (дата 

обращения: 13.01.2026). — Текст : электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Рагулина, Ю. В., Основы экономики : учебное пособие / Ю. В. Рагулина, Т. 

В. Братарчук, В. М. Груздев, ; под общ. ред. Ю. В. Рагулиной. — Москва : 

Русайнс, 2024. — 95 с. — ISBN 978-5-466-07452-9. — URL: 

https://book.ru/book/954708 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Шимко, П. Д., Основы экономики. Практикум : учебное пособие / П. Д. 

Шимко. — Москва : КноРус, 2023. — 199 с. — ISBN 978-5-406-11605-0. — 

URL: https://book.ru/book/949313 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Растова, Ю. И., Экономика организации : учебное пособие / Ю. И. Растова, 

Н. Н. Масино, С. А. Фирсова, А. Д. Шматко. — Москва : КноРус, 2025. — 

200 с. — ISBN 978-5-406-14122-9. — URL: https://book.ru/book/956983 (дата 

обращения: 13.01.2026). — Текст : электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Грибов, В. Д., Экономика организации (предприятия). Практикум. : учебно-

практическое пособие / В. Д. Грибов. — Москва : КноРус, 2025. — 196 с. — 

ISBN 978-5-406-13927-1. — URL: https://book.ru/book/956981 (дата 

обращения: 13.01.2026). — Текст : электронный. 

неограниченный 

доступ 

ОП.02 Менеджмент электронная Менеджмент : учебник / А. В. Трачук, К. В. Саяпина, О. В. Астафьева [и др.] 

; под ред. А. В. Трачука, К. В. Саяпиной. — Москва : КноРус, 2025. — 495 с. 

неограниченный 

доступ 
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— ISBN 978-5-406-14234-9. — URL: https://book.ru/book/956851 (дата 

обращения: 13.01.2026). — Текст : электронный. 

электронная Сетков, В. И., Менеджмент : учебное пособие / В. И. Сетков. — Москва : 

КноРус, 2025. — 149 с. — ISBN 978-5-406-13785-7. — URL: 

https://book.ru/book/959486 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Баурина, С. Б., Менеджмент. Практикум : учебно-практическое пособие / С. 

Б. Баурина. — Москва : Русайнс, 2024. — 96 с. — ISBN 978-5-466-08428-3. 

— URL: https://book.ru/book/956880 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

ОП.03 

Профессиональная 

этика и основы 

делового общения 

электронная Руденко, А. М., Профессиональная этика и психология делового общения : 

учебник / А. М. Руденко, С. И. Самыгин, ; под ред. А. М. Руденко. — 

Москва: КноРус, 2024. — 232 с. — ISBN 978-5-406-12826-8. — URL: 

https://book.ru/book/952776  

неограниченный 

доступ 

электронная Федорова, А. В., Профессиональная этика и психология делового общения: 

учебное пособие / А. В. Федорова. — Москва: КноРус, 2023. — 218 с. — 

ISBN 978-5-406-11633-3. — URL: https://book.ru/book/949501 

неограниченный 

доступ 

ОП.04 Правовые 

основы 

профессиональной 

деятельности 

электронная Матвеев Р. Ф., Правовое обеспечение профессиональной деятельности: 

учебное пособие / Р. Ф. Матвеев. — Москва: КноРус, 2024. — 157 с. — 

ISBN 978-5-406-12763-6. — URL: https://book.ru/book/952436 

неограниченный 

доступ 

электронная Грибов, В. Д., Правовые основы профессиональной деятельности: учебник / 

В. Д. Грибов. — Москва: КноРус, 2023. — 128 с. — ISBN 978-5-406-11716-3. 

— URL: https://book.ru/book/949449 

неограниченный 

доступ 

печатная Борисов Н.И. Государственная и муниципальная служба: учебное пособие/ 

Н.И. Борисов. - Москва: КНОРУС,2026. - 464 с. (СПО) 

8 

печатная Казанцев С.Я. Делопроизводство и режим секретности: учебник/ С.Я. 

Казанцев, Н.Р. Шевко. - Москва: ЮСТИЦИЯ, 2026. – 240 с. (СПО) 

8 

ОП.05 

Информационные и 

коммуникационные 

технологии 

электронная Прохорский, Г. В., Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности: учебное пособие / Г. В. Прохорский. — 

Москва: КноРус, 2026. — 271 с. — ISBN 978-5-406-12983-8. — URL: 

https://book.ru/book/960495 (дата обращения: 12.01.2026). — Текст: 

электронный. 

неограниченный 

доступ 
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электронная Теория и практика информационно-коммуникационных технологий в 

цифровом обществе : монография / Е. В. Симонова, Т. А. Алёхина, А. Г. 

Верижников [и др.] ; под общ. ред. Е. В. Симоновой. — Москва : Русайнс, 

2023. — 110 с. — ISBN 978-5-466-04037-1. — URL: 

https://book.ru/book/950926 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Гурьев, С. В., Современные информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональном образовании будущих специалистов : 

монография / С. В. Гурьев. — Москва : Русайнс, 2020. — 149 с. — ISBN 978-

5-4365-4594-3. — URL: https://book.ru/book/935740 (дата обращения: 

13.01.2026). — Текст : электронный. 

неограниченный 

доступ 

ОП.06 Русский язык в 

профессиональной 

деятельности 

электронная Рачеева Л. А., Русский язык: учебник / Л. А. Рачеева. – Москва: КноРус, 

2023. – 411 с. – ISBN 978-5-406-11355-4. – URL: https://book.ru/book/948716. 

неограниченный 

доступ 

электронная  Рачеева Л. А., Русский язык. Практикум: учебное пособие / Л. А. Рачеева. – 

Москва: КноРус, 2024. – 203 с. – ISBN 978-5-406-12802-2. – URL: 

https://book.ru/book/952689. 

неограниченный 

доступ 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. (СПО) 

8 

электронная Русский язык и культура речи в профессиональной сфере деятельности : 

учебное пособие / Е. В. Лаврушина, О. О. Болдина, Т. М. Буйских [и др.]. — 

Москва : КноРус, 2023. — 421 с. — ISBN 978-5-406-10874-1. — URL: 

https://book.ru/book/947829 (дата обращения: 12.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

ОП.07 Компьютерная 

обработка 

документов 

электронная Филимонова Е. В., Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности : учебник / Е. В. Филимонова. — Москва : 

КноРус, 2026. — 213 с. — ISBN 978-5-406-15576-9. — 

URL: https://book.ru/book/960293 (дата обращения: 12.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Прохорский Г. В., Информатика. Практикум : учебное пособие / Г. В. 

Прохорский. — Москва : КноРус, 2026. — 262 с. — ISBN 978-5-406-15094-8. 

неограниченный 

доступ 

https://book.ru/book/960293
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— URL: https://book.ru/book/958994 (дата обращения: 12.01.2026). — Текст : 

электронный. 

ОП.08 Основы 

предпринимательской 

деятельности 

электронная Голубева Т. М. Основы предпринимательской деятельности: учебное 

пособие / Т.М. Голубева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: ФОРУМ: 

ИНФРА-М, 2022. — 256 с. — (Профессиональное образование). - ISBN 978-

5-91134-857-1. - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1780132 (дата обращения: 20.03.2025). 

неограниченный 

доступ 

электронная Дмитриева С.А. Основы предпринимательства: учебник для 10 - 11 классов 

общеобразовательных организаций. Базовый уровень / С.А. Дмитриева, Н.А. 

Кашперская, Ю.Ю. Меринова. – 1-е изд. - Общество с ограниченной 

ответственностью «Русское слово – учебник», 2022 - ISBN978-5-533-03240-

7. – Текст: электронный. -  URL: 

https://znanium.ru/catalog/document?id=445296&ysclid=m8wx4v9eac734405669 

неограниченный 

доступ 

электронная Косиненко Н. С. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. — 

3-е изд. — Саратов: Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2023. — 308 c. — 

ISBN 978-5-4486-0378-5, 978-5-4488-0193-8. — Текст: электронный // 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/76992 (дата 

обращения: 03.03.2025) 

неограниченный 

доступ 

электронная Кузьмина Е. Е.  Предпринимательская деятельность: учебное пособие для 

среднего профессионального образования / Е. Е. Кузьмина. — 4-е изд., 

перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 455 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-14369-0. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/491909 (дата обращения: 18.03.2025). 

неограниченный 

доступ 

электронная Основы предпринимательской деятельности : учебник / Т. А. Шпилькина, Л. 

С. Артамонова, Л. А. Биткова [и др.] ; под ред. Т. А. Шпилькиной. — 

Москва : КноРус, 2026. — 407 с. — ISBN 978-5-406-15506-6. — URL: 

https://book.ru/book/960277 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

https://book.ru/book/958994
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электронная Сергеева, Е.П. Основы экономики и предпринимательской деятельности. 

Практикум : Учебное пособие / Е.П. Сергеева — Минск : РИПО, 2023. — 

124 с. — ISBN 978-985-895-150-4. — URL: https://book.ru/book/955097 (дата 

обращения: 13.01.2026). — Текст : электронный. 

неограниченный 

доступ 

МДК.01.01. 

Документационное 

обеспечение 

управления 

печатная Басаков М.И. Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

–3-е изд.- Москва: КноРус, 2025. – 224 с.  

8 

печатная Вармунд В.В. Документационное обеспечение управления: учебник для 

СПО/ Вармунд В.В. 2-е изд. -Москва: ЮСТИЦИЯ, 2026. – 272 с. 

8 

печатная Тюленева Т.А. Документационное обеспечение управления (с 

практикумом): учебное пособие для СПО. -/Тюленева Т.А.- Москва: КноРус, 

2025. – 192 с. 

8 

печатная Казанцев С.Я. Делопроизводство и режим секретности: учебник/ С.Я. 

Казанцев, Н.Р. Шевко. - Москва: ЮСТИЦИЯ, 2026. – 240 с. 

8 

электронная Басаков М.И., Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков. – Москва: 

Издательство КноРус, 2022. – 216 с. – Текст : непосредственный. – ISBN: 

978-5-406-09983-4. 

неограниченный 

доступ 

МДК.01.02 

Организация работы 

с электронными 

документами 

электронная Ткачева, Г. В., Делопроизводитель. Основы профессиональной 

деятельности: учебно-практическое пособие / Г. В. Ткачева, Т. Е. Никвист, 

С. В. Коровин. — Москва: КноРус, 2026. — 118 с. — ISBN 978-5-406-15133-

4. — URL: https://book.ru/book/960986 (дата обращения: 12.01.2026). — 

Текст: электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Прохорский, Г. В., Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности: учебное пособие / Г. В. Прохорский. — 

Москва: КноРус, 2026. — 271 с. — ISBN 978-5-406-12983-8. — URL: 

https://book.ru/book/960495 (дата обращения: 12.01.2026). — Текст: 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

МДК.01.03 

Организация 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. 

8 

https://book.ru/book/960986
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секретарского 

обслуживания 

печатная Кибанов А.Я. Управление персоналом: учебное пособие для СПО/ Кибанов 

А.Я. – 6-е изд. – Москва: КНОРУС, 2026. – 208 с. 

8 

МДК.01.04 

Документационное 

обеспечение 

кадровой службы 

печатная Вармунд В.В. Документационное обеспечение управления: учебник для 

СПО/ Вармунд В.В. 2-е изд. -Москва: ЮСТИЦИЯ, 2026. – 272 с. 

8 

печатная Кибанов А.Я. Управление персоналом: учебное пособие для СПО/ Кибанов 

А.Я. – 6-е изд. – Москва: КНОРУС, 2026. – 208 с. 

8 

МДК.01.05 Цифровая 

трансформация 

систем 

документирования, 

идентификация 

данных 

электронная Цифровая трансформация экономики и сервиса: современные вызовы и 

перспективы : монография / А. А. Панарин, Т. В. Новикова, М. К. Чистякова 

[и др.] ; под ред. А. А. Панарина, Т. В. Новиковой, М. К. Чистяковой, И. С. 

Ключевскаи. — Москва : Русайнс, 2024. — 212 с. — ISBN 978-5-466-07877-

0. — URL: https://book.ru/book/955935 (дата обращения: 13.01.2026). — 

Текст : электронный. 

неограниченный 

доступ 

электронная Содержательные аспекты цифровой трансформации экономических систем : 

монография / А. Н. Алексахин, Л. С. Байтимерова, Т. А. Буланова [и др.]. ; 

под науч. ред. А. Ю. Анисимова, А. С. Обуховой. — Москва : Русайнс, 2025. 

— 161 с. — ISBN 978-5-466-10289-5. — URL: https://book.ru/book/959972 

(дата обращения: 13.01.2026). — Текст : электронный 

неограниченный 

доступ 

УП.01 Учебная 

практика 

печатная Вармунд В.В. Документационное обеспечение управления: учебник для 

СПО/ Вармунд В.В. 2-е изд. -Москва: ЮСТИЦИЯ, 2026. – 272 с. 

8 

печатная Басаков М.И. Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

–3-е изд.- Москва: КноРус, 2025. – 224 с.  

8 

печатная Тюленева Т.А. Документационное обеспечение управления (с 

практикумом): учебное пособие для СПО. -/Тюленева Т.А.- Москва: КноРус, 

2025. – 192 с. 

8 

печатная Казанцев С.Я. Делопроизводство и режим секретности: учебник/ С.Я. 

Казанцев, Н.Р. Шевко. - Москва: ЮСТИЦИЯ, 2026. – 240 с. 

8 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. 

8 

печатная Кибанов А.Я. Управление персоналом: учебное пособие для СПО/ Кибанов 

А.Я. – 6-е изд. – Москва: КНОРУС, 2026. – 208 с. 

8 
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ПП.01 

Производственная 

практика 

печатная Вармунд В.В. Документационное обеспечение управления: учебник для 

СПО/ Вармунд В.В. 2-е изд. -Москва: ЮСТИЦИЯ, 2026. – 272 с. 

8 

печатная Басаков М.И. Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

–3-е изд.- Москва: КноРус, 2025. – 224 с.  

8 

печатная Тюленева Т.А. Документационное обеспечение управления (с 

практикумом): учебное пособие для СПО. -/Тюленева Т.А.- Москва: КноРус, 

2025. – 192 с. 

8 

печатная Казанцев С.Я. Делопроизводство и режим секретности: учебник/ С.Я. 

Казанцев, Н.Р. Шевко. - Москва: ЮСТИЦИЯ, 2026. – 240 с. 

8 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. 

8 

печатная Кибанов А.Я. Управление персоналом: учебное пособие для СПО/ Кибанов 

А.Я. – 6-е изд. – Москва: КНОРУС, 2026. – 208 с. 

8 

МДК.02.01 

Организация и 

нормативно-правовые 

основы архивного 

дела 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. 

8 

печатная Басаков М.И., Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

– Москва: КноРус, 2025. – 224 с.  

8 

печатная Тюленева Т.А. Документационное обеспечение управления (с 

практикумом): учебное пособие для СПО. -/Тюленева Т.А.- Москва: КноРус, 

2025. – 192 с. 

8 

МДК.02.02 

Государственные, 

муниципальные 

архивы и архивы 

организаций 

печатная Басаков М.И., Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

– Москва: КноРус, 2025. – 224 с.  

8 

МДК.02.03 Методика 

и практика 

архивоведения 

печатная Басаков М.И., Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

– Москва: КноРус, 2025. – 224 с.  

8 
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МДК.02.04 

Обеспечение 

сохранности 

документов 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. 

8 

УП.02 Учебная 

практика 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. 

8 

печатная Басаков М.И., Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

– Москва: КноРус, 2025. – 224 с.  

8 

печатная Тюленева Т.А. Документационное обеспечение управления (с 

практикумом): учебное пособие для СПО. -/Тюленева Т.А.- Москва: КноРус, 

2025. – 192 с. 

8 

ПП.02 

Производственная 

практика 

печатная Басаков М.И., Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

– Москва: КноРус, 2025. – 224 с.  

8 

печатная Тюленева Т.А. Документационное обеспечение управления (с 

практикумом): учебное пособие для СПО. -/Тюленева Т.А.- Москва: КноРус, 

2025. – 192 с. 

8 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. 

8 

МДК.03.01 

Организация работы 

с документами 

электронная Михайлова, Л. Л., Организация документационного обеспечения управления 

и функционирования организаций: учебное пособие / Л. Л. Михайлова. — 

Москва: КноРус, 2025. — 211 с. — ISBN 978-5-406-14562-3. — URL: 

https://book.ru/book/957497 (дата обращения: 13.01.2026). — Текст : 

электронный. 

неограниченный 

доступ 

МДК.03.02 

Организация 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. 

8 
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текущего хранения 

документов 

печатная Басаков М.И., Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

– Москва: КноРус, 2025. – 224 с.  

8 

УП.03 Учебная 

практика 

печатная Ткачева Г.В. Делопроизводитель. Основы профессиональной деятельности: 

учебно-практическое пособие/Г.В. Ткачева, Т.Е. Никвист, С.В. Коровин.-

Москва: Кнорус, 2026.- 128 с. 

8 

печатная Басаков М.И., Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

– Москва: КноРус, 2025. – 224 с.  

8 

ПП.03 

Производственная 

практика 

печатная Басаков М.И., Документационное обеспечение управления (с основами 

архивоведения): учебное пособие для СПО / М.И. Басаков., Л.Л. Михайлова. 

– Москва: КноРус, 2025. – 224 с. 

8 

Периодические издания 

 электронная Журнал Вести гаранта 

https://garant-pr.ru/vesti-garanta/ 

неограниченный 

доступ 

 электронная Журнал Делопроизводство  

https://www.top-personal.ru/officework.html?70 

неограниченный 

доступ 

 


